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Smernica

Zilinského samospravneho kraja o vnutornom systéme vybavovania
podnetov suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti

Zilinsky samospravny kraj v sulade s § 11 ods. 8 zékona ¢ 307/2014 Z. z. o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej c¢innosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov vydéava tato smernicu:

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

1. Této smernica upravuje vnltorny systém vybavovania podnetov, ich prijimania,
preverovania a evidencie, upravuje tieZ prava a povinnosti zamestnancov Zilinského
samospravneho kraja (dalej len ,,ZSK*) a zamestnancov organizacii v zriad'ovatel'skej
posobnosti (d’alej len ,,OvZP“) ZSK, ako aj zamestnavatela ZSK aOvZP ZSK
v suvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej protispolocenskej ¢innosti za
podmienok ustanovenych zédkonom ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispoloc¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zakon®).

2. Tato smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov ZSK a jeho $tatutirneho zastupcu
a zamestnancov OvZP ZSK a ich Statutarnych zastupcov.

Clanok II.
Vymedzenie pojmov

1. Natcely tejto smernice sa rozumie:

a) zamestnancom  fyzickA osoba v pracovnoprivnom vztahu k ZSK alebo
Vv pracovnopravnom vztahu k OvZP ZSK,

b) zamestnavatelom ZSK alebo OvZP ZSK,

¢) zodpovednou osobou, ktora plni tlohy zamestnavatel'a podl'a § 11 ods. 4 az 7 a podl'a
§ 12 hlavny kontrolér ZSK (d’alej aj ,,hlavny kontrolor®),

d) oznamovatel'om fyzicka osoba — zamestnanec, ktory v dobrej viere urobi oznamenie
organu prislusnému na prijatie takéhoto oznamenia; za oznamovatela sa povazuje aj
jemu blizka osoba, ktora je v pracovnopravnom vztahu k ZSK, alebo OvZP ZSK,

e) oznamenim uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosti
s vykonom svojho zamestnania, povolania. postavenia, alebo funkcie a ktoré mozu
vyznamnou mierou prispiet, alebo prispeli k objasneniu zdvaznej protispoloc¢enske;
¢innosti alebo k zisteniu alebo usved¢eniu pachatela,

f) zavaznou protispoloc¢enskou ¢innost'ou protipravne konanie, ktoré je:

1. niektorym z trestnych ¢inov poSkodzovania financnych zaujmov Eurdpskych
spoloCenstiev podla § 261 az 263 Trestného zdkona, trestnym ¢inom machinacie
pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného zakona,
niektorym z trestnych ¢inov verejnych cinitelov podl'a 6smej hlavy druhého dielu
osobitnej Casti Trestného zdkona, alebo niektorym z trestnych ¢inov korupcie podla
o6smej hlavy tretieho dielu osobitnej Casti Trestného zdkona,
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2. trestnym ¢inom, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevySujicou tri roky, alebo
3. spravnym deliktom, za ktory mozno ulozit' pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 50 000 eur,
g) podnetom oznamenie vratane anonymného ozndmenia alebo neanonymné podanie
zamestnanca o inej protispolocenskej ¢innosti ako zavaznej protispolocenskej ¢innosti,
o ktorej sa dozvedel v suvislosti svykonom svojho zamestnania, povolania,
postavenia, alebo funkcie,
h) preverovanou osobou osoba alebo organiza¢na zlozka zamestnavatela, ktorych
konanie, resp. nekonanie je predmetom podnetu.

2. Konanim v dobrej viere sa na ucely tejto smernice rozumie konanie osoby, ktora
vzhladom na okolnosti, ktoré su jej zname a vedomosti, ktoré vtom case ma, je
presvedéena o pravdivosti uvadzanych skutoCnosti; Vv pochybnostiach sa konanie
povazuje za konanie v dobrej viere, kym sa nepreukaze opak.

3. Oznamenie, podanie a podnet, v ktorych nie je uvedené meno, priezvisko a adresa osoby,
ktora ho podéva, sa na ucely tejto smernice povazuji za anonymné.

Clanok TIL.
Zodpovedna osoba

1. VZSK av OvZP ZSK plni tlohy zodpovednej osoby pre Gidely zékona a tejto smernice
hlavny kontrolor Zilinského samospravneho kraja.

2. Hlavny kontrolér je zodpovedny za prijimanie, preverovanie, vybavovanie a evidenciu
podnetov a plnenie d’alSich uloh stanovenych zdkonom a touto smernicou.

Clanok IV.
Povinnost’ mléanlivosti

1. Kazdy, komu je totoznost’ fyzickej osoby, ktora podala podnet znama, je povinny o nej
zachovavat’ ml¢anlivost’.

2. Pri spractivani osobnych tdajov uvedenych v podnete a v suvisiacich dokladoch st osoby
prichadzajuce do styku s tymito idajmi povinné postupovat’ podl'a osobitného zékona'
a interné¢ho predpisuz.

3. Na ucely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel opravneny spractivat osobné
udaje uvedené v podnete Vvrozsahu: meno, priezvisko aadresa trvalého pobytu
podavatel'a podnetu.

! zékon &. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tudajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

? Bezpe&nostna smernica ZSK podl'a § 20 zékona &. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov zo dna 14. 06. 2014
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4.

Ak je z dovodu objektivneho zistenia skutkového stavu veci potrebné pri preverovani
podnetu spristupnit’ podnet tretej osobe, pouzije sa odpis alebo kopia podnetu bez
uvedenia udajov, ktoré by identifikovali totoznost’ fyzickej 0soby, ktora podala podnet.

Clanok V.
Podavanie podnetov

Urad ZSK a OvZP ZSK st povinné zverejnit na svojich webovych sidlach meno
zodpovednej osoby a sposoby podavania podnetov.

Podnet je mozné podat’:

a) elektronickou postou zaslanou na adresu 0znamovaniepsc@zilinskazupa.sk, ktora je
dostupna nepretrzite 24 hodin denne,

b) pisomne postou zaslanou na adresu: Urad Zilinského samospravneho kraja, hlavny
kontrolér, Komenského 48, 011 09 Zilina, pricom na obéalke je potrebné uviest
upozornenie ,,DO RUK HLAVNEHO KONTROLORA - NEOTVARAT*.

Clanok VI.
Evidencia podnetov

Hlavny kontrolor je povinny po dobu troch rokov odo diia dorucenia podnetu viest
evidenciu podnetov.

Evidencia podnetov sa vedie v ,,Knihe evidencie podnetov — Oznamovanie kriminality

alebo inej protispolocenskej ¢innosti* (d’alej aj ,,KEP*) v rozsahu:

a) datum dorucenia podnetu

b) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora podala podnet; ak ide o anonymny
podnet, uvedie sa iba poznamka, ze sa jedna o anonymny podnet,

c) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

e) datum skoncenia preverenia podnetu.

Pisomny podnet doru¢eny do podatelne Uradu ZSK oznadeny podl'a Cl. V. ods. 2 pism.
b) tejto smernice musi byt bez jeho otvorenia bezodkladne doruceny hlavnému
kontrolorovi.

Doruceny podnet hlavny kontrolér zaeviduje do KEP v rozsahu:

a) datum dorucenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora podala podnet; ak ide o anonymny
podnet, uvedie sa iba poznamka, Ze sa jedna o anonymny podnet,

¢) predmet podnetu.

V pripade neanonymného podnetu jeho prijatie a zaevidovanie hlavny kontrolér pisomne
oznami osobe, ktora podnet podala.


mailto:oznamovaniepsc@zilinskazupa.sk
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Clanok VII.
Preverovanie podnetov

1. Hlavny kontrolor je povinny prijat’ a preverit’ kazdy podnet do 90 dni od jeho prijatia;
tato lehotu mozno predizit o d’alsich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch sa
prediZenie pisomne oznami osobe, ktora podala podnet, s uvedenim dovodov prediZenia.
Rozsah a spdsob preverenia podnetu zavisi od rozhodnutia hlavného kontrolora.

2. Podnety preveri hlavny kontroléor ZSK osobne alebo prostrednictvom zamestnancov
Gtvaru hlavného kontrolora ZSK. Zamestnanci utvaru hlavného kontroléra ZSK vykonaju
preverenie podnetu na zaklade pisomného poverenia hlavného kontroléra ZSK v rozsahu
a spdsobom urc¢enym hlavnym kontrolérom (priloha ¢. 1).

3. Osoba, ktora preveruje podnet je opravnena:

a) vstupovat’ do objektov, zariadeni, dopravnych prostriedkov a na pozemky vlastnenych
alebo vyuzivanych ZSK a OvZP ZSK,

b) vyzadovat od preverovanej osoby v uréenej lehote predlozenie originalov dokladov,
zaznamov dat na pamitovych médidch, ich vypisov, vyjadreni a ostatnych informéacii
potrebnych na preverenie opodstatnenosti podnetu a na zabezpecenie dokazov
0 pripadnej protispoloc¢enskej ¢innosti a odoberat’ ich aj mimo priestorov preverovanej
osoby,

) vyhotovit' kopie originalov dokladov, zaznamov dat na pamétovych médiach, ich
vypisov, vyjadreni a ostatnych informacii potrebnych na preverenie opodstatnenosti
podnetu a na zabezpecenie dokazov o pripadnej protispolo¢enskej ¢innosti,

d) vyzadovat’ od preverovanej 0soby a osoby, ktora podnet podala, st¢innost’ potrebnil na
preverenie podnetu.

4. Osoba, ktora preveruje podnet, je povinna:
a) preukazat’ sa pisomnym poverenim na preverenie podnetu a oboznamit’ preverovanu
0sobu s predmetom podnetu,
b) vydat’ preverovanej osobe, pisomné potvrdenie o odobrati originalov dokladov,
pisomnosti a inych materialov mimo ich priestorov.

5. Preverovana osoba a osoba, ktora podnet podala, je povinna poskytnut' osobe, ktora
podnet preveruje Vv maximalnej miere suéinnost’ potrebnii na preverenie podnetu
a predlozit’ jej v urCenej lehote vSetky pozadované doklady, informacie a vyjadrenia
uvedené v odseku 3 tohto ¢lanku.

Clanok VIIL
Vysledok preverenia podnetu

1. Po prevereni podnetu je hlavny kontrolor za podmienky zachovania anonymity totoZnosti
osoby, ktora podnet podala, oprdvneny navrh dalSiecho postupu konzultovat
so zamestnancom pravneho oddelenia odboru pravneho a verejného obstaravania
na Urade ZSK.
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2. Neanonymné podnety, ktoré st ozndmenim podla zdkona a podla tejto smernice
ana ktoré sa vztahuje oznamovacia povinnost podla osobitnych predpisovg, postupi
zodpovedna osoba podla povahy tohto podania orgdnom ¢innym v trestnom konani,
pripadne prislusnému spravnemu organu, ak sa jedna o spravny delikt, a 0 tomto postupe
pisomne vyrozumie oznamovatel’a podnetu.

3. Neanonymné podania, ktoré nie st podnetmi podla zakona a podla tejto smernice,
postupi zodpovednd osoba podla povahy tohto podania organom c¢innym v trestnom
konani, pripadne prislusnému spravnemu organu, ak sa jedna o spravny delikt alebo
zamestnavatelovi, ak sa jedna o porusenie inych internych predpisov alebo
vnutroorganiza¢nych aktov zamestnavatela a0 tomto postupe pisomne vyrozumie
oznamovatel'a podnetu.

4. Neanonymné podnety, ktoré nie st oznamenim podla zdkona a podla tejto smernice, ani
nie st porusenim inych internych predpisov alebo vnutroorganizaénych aktov
zamestnavatela, vrati zodpovednd osoba osobe, ktorda podnet podala, spolu so
zdovodnenim tohto postupu.

5. Neanonymné podnety smerujiice proti predsedovi ZSK, podpredsedovi ZSK, hlavnému
kontrolorovi alebo poslancom Zilinského samospravneho kraja preveruje Mandatova
komisia Zastupitel'stva ZSK (d’alej len ,mandatovd komisia®), pre ktora platia
ustanovenia tejto smernice primerane. V pripade prijatia takéhoto podnetu zodpovedna
osoba tento postipi mandatovej komisii a0tomto postupe pisomne vyrozumie
oznamovatel'a podnetu.

6. Anonymné podania, na ktoré sa vztahuje oznamovacia povinnost podl'a osobitného
prepisu®, postiupi zodpovedna osoba organom &innym v trestnom konani, pripadne
prislusnému spravnemu orgénu, ak sa jedné o spravny delikt.

7.  Anonymné podania, ktoré nie st podnetmi podl'a zakona a podla tejto smernice, ale pri
ktorych sa jednd podla tvahy hlavného kontroléra o porusenie inych internych predpisov
alebo vnutroorganizaénych aktov zamestndvatel'a, moze hlavny kontrolor postupit’
zamestnavatel'ovi. Ostatné anonymné podania, na ktoré sa nevztahuje prva veta tohto
ustanovenia, sa d’alej nepreveruju.

8. Vysledkom preverenia podnetu je zapisnica z preverenia podnetu (priloha ¢. 2), ktora
obsahuje:
a) ¢islo preverovaného podnetu podl'a evidencie podnetov,
b) predmet podnetu a jeho druh (anonymny, neanonymny),
C) meno a priezvisko, pracovna pozicia a zamestnavatel’ osoby alebo nazov organizaénej
zlozky zamestnavatela, ktorej konanie resp. nekonanie je predmetom podnetu,
d) mena a priezviska osob, ktoré podnet preverovali
e) miesto a cas preverenia podnetu,
f) vysledky preverenia podnetu,

* napr. § 340 zakona &. 300/2005 Z. z. Trestny zékon v zneni neskorsich predpisov
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g) namietky preverovanej osoby, ak tato bola poziadana o sucinnost pri preverovani
podnetu a zdovodnenie opodstatnenosti, resp. neopodstatnenosti podanych namietok
osobami, ktoré podnet preverovali,

h) prilohy preukazujuce vysledky preverenia podnetu, vratane poverenia zamestnancov
utvaru hlavného kontroléra na preverenie podnetu v zmysle ¢l. VII ods. 2 tejto
smernice,

1) podpisy zodpovednej osoby, prip. zamestnancov utvaru hlavného kontrolora, ktoré
podnet preverovali,

j) podpis preverovanej osoby, ak bola poziadana o sucinnost’ pri preverovani podnetu,

k) datum spisania zapisnice; tento datum sa povazuje za datum skonéenia preverenia
podnetu.

9. Preverovana osoba, ak bola poziadana o su€innost’ pri preverovani podnetu, je povinna
zGCastnit’ sa prerokovania vysledkov preverenia a spisania zapisnice z preverenia podnetu
v mieste acase uréenom osobou, ktora podnet preveruje. Ak sa preverovana o0soba
odmietne oboznamit’ s vysledkom preverenia, tato skutocnost’ sa uvedie v zapisnici.

10. Vysledok preverenia podnetu a datum skoncenia preverenia podnetu sa zaznamena
do KEP.

11. Opakovany podnet, ktory neobsahuje nové skutocnosti, sa nepreveruje. Tuto skutocnost’
pisomne oznami hlavny kontrolér osobe, ktora opakovany podnet podala.

ClL IX.
Oboznamovanie s vysledkami preverenia

1. Hlavny kontrolér oboznami s vysledkom preverenia podnetu osobu, ktora podnet podala,
pisomne do desiatich dni od skonCenia preverenia podnetu (¢l. VIII. ods. 8 pism. k),
najneskor vsak v lehote uvedenej v ¢l. VII ods. 1.

2. Oznamenie vysledku preverenia obsahuje:
a) popis podnetu (predmet, daitum podania, identifikacia neanonymného oznamovatel'a),
b) vysledok preverenia podnetu,
¢) oddvodnenie vysledku preverenia, ktoré vychadza zo zapisnice,
d) oznamenie, ¢i je podnet opodstatneny, alebo neopodstatneny,
e) informaciu o vysledku preverenia podnetu v zmysle ¢l. VIII ods. 2 az 4 tejto smernice.

3. Hlavny kontrolor informuje o vysledku preverenia podnetu, ktory vyhodnotil ako
opodstatneny z dovodu predpokladaného naplnenia skutkovej podstaty zavaznej
protispoloc¢enskej Cinnosti v zmysle zdkona, zamestnavatela zaslanim zapisnice
z preverenia podnetu. Rovnako informuje zamestnavatel'a o vysledku preverenia podnetu,
ktory vyhodnotil ako opodstatneny z dévodu poruSenia ustanoveni pracovného poriadku
zamestnavatel'a zamestnancom. V tomto pripade sa uplatni postup podla osobitnych
predpisov”.

* napr. Zakonnik prace, pracovny poriadok zamestnavatel'a
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Clanok X.
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobtida platnost’ a u¢innost’ dinom 1. jula 2015.

Ing. Juraj Blanar v. r.
predseda
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Priloha €. 1: Vzor poverenia na preverenie podnetu

. Zilinsky

samospravny UTVAR HLAVNEHO
kraj KONTROLORA

Spis. ¢. XX)SX/20XX/UHK-00X
Zilina dd. mm. rrrr

POVERENIE
Sislo: PP — 20xx/xxx

V zmysle ustanoveni ¢L.VII ods. 2 a nasled. Smernice ZSK ¢&. xxx/2015 0 vnlitornom systéme
vybavovania podnetov stvisiacich s oznamovanim protispolocenske;j ¢innosti

poverujem

zamestnancov Gtvaru hlavného kontroldra Zilinského samospravneho kraja:
ttt. Mmmmmm Pppppppppp veduca kontrolnej skupiny
ttt. Mmmmmm Ppppppppp ¢len kontrolnej skupiny

vykonanim preverenia podnetu & xxx/20xx  predmet podnetu u preverovanej osoby
(mmmmm pppppppp, pracovnd pozicia, zamestndvatel’, resp. organizacny utvar prdvnickej
osoby).

Preverenia sa vykona v ¢ase od dd. mm. rrrr.
Ing. Jan Konusik
hlavny kontrolor

Zilinského samospravneho kraja

Potvrdenie o prevzati:

Zilinsky samospravny kraj | Komenského 48 | 011 09 Zilina | Slovenska republika
B 1CO: 378 08 427 | DIC: 202 162 66 95 | Statna pokladnica | &. ugtu: 7000503697/8180
IBAN: SK95 8180 0000 0070 0050 3697

tel.: 421/41/5032 ... | +421 ... ... ...
| .. @zilinskazupa.sk | www.zilinskazupa.sk


http://www.zilinskazupa.sk/
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Priloha ¢. 2: Vzor zapisnice z preverenia podnetu

Ed Zilinsky
oo |

samospravny UTVAR HLAVNEHO
kraj KONTROLORA

Cislo podnetu:
Zapisnica z preverenia podnetu

Predmet podnetu:

Preverovana 0S0Da: ... s
(titul, meno priezvisko, zamestnavatel’ a pracovna pozicia, alebo preverovana
organizacna zlozka zamestnavatel’a)
Predmet preveril:

(titul, meno priezvisko, funkcia, ndzov organu osoby poverenej preverenim podnetu)
Preverenie podnetu bolo vykonané v diioch:

Miesto a ¢as preverenia POANELU: ........ccooeiiiii e
(uvedie sa organiza¢na zlozka, pripadne objekt)

Zistené skutocnosti pri preverovani podnetu:

(strucne sa uvedie zisteny objektivny stav s odvolanim na pravne predpisy, smernice, interné predpisy,
prekontrolované doklady, informacie a vysvetlenia preverovanych a prizvanych osoéb tykajice sa predmetu
podnetu, uvedie sa zodpovednost’ preverovanych os6b za zistené nedostatky v pripade opodstatneného podnetu)

Vysledky preverenia podnetu:

(uvedi sa vysledky preverenia podnetu ajeho opodstatnenost’ so zohladnenim opravnenych namietok
preverovanych osob)

Namietky preverovanej osoby:

(uveddl sa namietky preverovanych osob k zistenym skutoCnostiam a K pripadnej zodpovednosti a miere
zavinenia preverovanych osob za zistené nedostatky)

Zoznam priloh, ktoré su sucast’ou zapisnice:

Podpisy osob, ktoré vykonali preverenie podnetu:
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S obsahom zapisnice bola oboznamena preverovana osoba:

(titul, meno priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)

Rozdelovnik vytlackov zapisnice:
- vytlatok &. 1 pre hlavného kontroléra ZSK
- vytlacok €. 2 pre preverovanu osobu
- vytlacok ¢. 3 pre predsedu ZSK®

Prevzatie vytlacku €. 2 svojim podpiSOm POtVIAZUJE: .......cccvereeriiiiiiieiise e
(titul, meno priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)

Vs dia e,
B Zilinsky samospravny kraj | Komenského 48 | 011 09 Zilina | Slovenska republika
B 1CO: 378 08 427 | DIC: 202 162 66 95 | Statna pokladnica | &. G&tu: 7000503697/8180
I nwunEnv IBAN: SK95 8180 0000 0070 0050 3697
KRAIJ tel.: 421/41/5032 ... | +421 ... ... ..
H o @zilinskazupa.sk | www.zilinskazupa.sk

® Iba v pripade uvedenom v &l. 9 ods. 3 tejto smernice


http://www.zilinskazupa.sk/

